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.....................................مدير المدرسة ؛ عتمد؛ي  .........................اخصائي المكتبة أ.

الحصة/فترةالالفصل التاريخ

ل التعليميةــالوسائ :

 ...............................

 ...............................

 ...............................

 ...............................

 ...............................

الاستراتيجيات المستخدمة:

 ...............................

 ...............................

 ...............................

 ...............................

 ...............................

: النشاط المصاحب

 ...............................

 ...............................

 ...............................

 ...............................

 :   الأهداف الاجرائية

أهمية القوائم الببليوجرافية وطريقة إعدادها أن يعرف الطالب 

على الخطوات الدقيقة لإعداد القوائم الببليوجرافيةأن يتدرب الطالب 

. النظام إعداد القوائم الببليوجرافية ويحبب اليه يكتسب الطالب مهارة أن 

 : عناصر الدرس

 مادة دراسيةطريقة عمل قائمة ببليوجرافية لخدمة منهج 

لكتب مؤلفوضوع أو حول مأو 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

.قائمة محتوياته تصفح ة المنهج من خلال فالإطلاع على الكتاب ومعر : أولًا

      الوحدة الأولى ...  ؛ الوحدات والعناصر محتويات الكتاب  -عنوان الكتاب (

– وهكذا .. -الوحدة الثانية    -عناصرها كذا وكذا... ( 

أو  كتب لمؤلف معين ... ---عن موضوع ما و أ

لها صلة مباشرة بهذه الموضوعات ويتم ذلك باستخدام  كتبةالمالبحث عن كتب ب ً :ثانيا

الفهر الايكترونيصندوق الفهرس 

، للبدء في  الدراسي الكتاباو  ضوع وع كل الكتب التى تتحدث عن عناصر المجم : ثالثاً

.تسجيل بياناتها الببليوجرافي 

إعداد القوائم قواعد   < درس انظر <  طبقاً لدرسبدقة كتابة البيانات  : رابعاً

ترتيب طرق و لأشكا)  رقة المرفقة بهذا الدرسوال     ]+[وجرافية بليالب
( القوائم الببليوجرافيةفي  البيانات المكتوبة

...................................................................................التقويم :    

     ؟..............................................................................................

: الدرسوموضوع  عنوان

(طريقة إعداد القائمة الببليوجرافية)



القوائم الببليوجرافيةفي  البيانات المكتوبةترتيب طرق أشكال و

أولا  : عند الاستعانة بكتاب له مؤلف واحد 

. ــ  عدد     تاريخ النشروصفها . ـــ مكان النشر: الناشر ،  ،. ــــ  الطبعة  عنوان الكتاباسم المؤلف.       

حجم الكتاب . ــ  ) السلسلة  ؛ رقم السلسلة  ( - ؛لصفحات أو المجلدات : إيضاحات ا

 ،القاهرة : الهيئة المصرية العامة للكتاب  مزيدة . ـــ ؛1ط . ـــ الاستنساخ بين العلم والدين مثال :  عبد الهادي مصباح .  

 ( 21؛  سم . ـــ  ) الأعمال العلمية24ص : إيض ؛115 . ــ 1998

 ثانيا : عند الاستعانة بكتاب له أكثر من مؤلف أو هناك مشارك أخر في المسئولية

تاريخ  ،وصفها . ــ مكان النشر : الناشر  ،اسم المؤلف الثاني  . ـــ الطبعة ، اسم المؤلف الأول   /عنوان الكتاب اسم المؤلف الأول . 

 ؛ رقم السلسلة ( ب . ـــ  ) السلسلةالنشر. ـــ عدد الصفحات أو المجلدات : إيض ؛ حجم الكتا

حسين كامل بهاء الدين؛  محمد عماد الدين إسماعيل ، /دليل الوالدين إلي تنمية الطفلمثال: محمد عماد الدين إسماعيل .  

سم . 28ص :إيض ؛ 340. ـــ 1999رسوم جميل شفيق . ـــ  القاهرة : المجلس القومي الطفولة والأمومة ، 

 الاستعانة بعدة صفحات من كتابعند ثالثا : 

 . ـــ رقم الصفحات  تاريخ النشر، الناشر  :وصفها . ـــ مكان النشر  . ـــ  الطبعة ، العنوان اسم المؤلف .

مثال :   عبد العظيم رمضان . مصطفي كامل في محكمة التاريخ . ــ القاهرة : الهيئة المصرية العامة للكتاب 

. 87 -81. ـــ ص ص  1944،

رابعا: عند الاستعانة بمقال  في دائرة معارف أو موسوعة

تاريخ ، مكان النشر: الناشر. ـــ الطبعة  . ـــ" .عنوان دائرة المعارف  عنوان المقالاسم كاتب المقال . " 

 بيان الصفحات .  ، رقم المجلد -النشر .

جلو القاهرة :  مكتبة الان -." فيثاغورث" . الموسوعة الفلسفية المختصرة :             فؤاد كامل .    -1مثال  

.2 39 ص ــ  238ص  ،  1. ــ  مج 1963 ،المصرية 

. ــ القاهرة :دار العلم 2ط-. موسوعة العالم الحديث .  ــ " التلوث "  :           أحمد ذكي..  2مثال ــ   

.136 ص -125ص  ، 7مج -.1985 ، للنشر والتوزيع

 خامسا: عند الإستعانة  بمقال في مجلة 

بيان  –رقم العدد )التاريخ( .  ـــ رقم السنة أو المجلد ،"عنوان المقال " . عنوان المجلة . اسم كاتب المقال .          

 الصفحات . 

       ، 3مج -." اخصائى  المكتبة المدرسية وإعداده ".  صحيفة المكتبة  الهادي .مثال:           محمد فتحي عبد  

. 18  - 5ص  -( . 1988)أكتوبر  2ع

 سادسا : عند الاستعانة بصحيفة أو جريدة :

رقم العمود .بيان الصفحات ،   . ـــ) التاريخ ( " عنوان المقال ". عنوان الصحيفة اسم كاتب المقال .  

، 5ص . ـــ( 2001أكتوبر   16) " رعب الجمرة الخبيثة ". الجمهورية:  نيويورك وكالات الأنباء. 1مثال  

.   5ع -1ع  

.6ع-1ع،  5ص . ـــ( 2001أكتوبر  4) " سور القاهرة .. تحت الخطر " . المساءيسري حسان .   -:  2مثال  

 ه ث.عامكتبة مدرسة أبوكس ...( 2ص... )إعداد القوائم الببليوجرافية يقة وخطوات : درس طر ورقة توزع على الطلاب
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