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 :   الأهداف الاجرائية 

 

 .غيرها ولمدرسية ابات لمكتعلى أهمية الحاسب الآلي با عرف الطالب تأن ي 

 . كتبةالحاسب بالمأن يتدرب الطالب على استخدام  

 .ة بالمكتب تبطةب المرستخدام برامج الحاسامهارات يكتسب الطالب أن  

 

 : عناصر الدرس 

 

راء في فنية وخدمات القلا تفي العمليا  يمكن استخدام الحاسب الآلي وبرامجه المتعددة  ،

لدقة برزها السرعة واالقراء أومين مستخدمع عدة مزايا للالمكتبات ومراكز المعلومات  ،  

 .  طباعة المخرجات المتعدد لبحثوا في التعامل مع المعلومات ومشاركتها في وقت واحد

 

 : استخدامات الحاسب الآلي في المكتبات 

 

 جمع وتنظيم البيانات . -

 .يفالتصن –                    بوعة .ة الالكترونية والمساعدة في المطالفهرس -

 لقرار . خذي اوفير المعلومات للطلاب والدارسين والباحثين ومتت -

 اع. لاسترجو اووضع نظام للتخزين معالجتها وتوثيق المعلومات  -

 ير ذلكأو غ يـةم مرئوثيق وحفظ أنشطة المكتبة وتسجيلها صوتية كانت أت -

ة لمؤسسة التعليميساسية لية الأاعد في تطوير البنعلومات التي تستقديم أحدث الم -

 والمكتبة . 

 لى بناء شبكة تعاون للمكتبات . عالعمل  -

غلال الحاسب مات واستلمعلودريب وتوعية المستفيدين على الاستخدام الأمثل لت -

 والانتفاع به في مجالاتهم البحثية.

 عداد والطباعةصميم والإالتل عداد الملفات المهمة للعمل داخل المكتبة من خلاإ -

 .المكتبة داخل بط المستفيدين بالإنترنت وامكانية الاستفادة بهر -

 

 ومن البرامج المستخدمة والنافعة داخل المكتبات : 

 

 رنامج المكتبة الالكتورنية ) أ. غادة غنيم (ب -

 لسخاوي (أ. السيد ا -  SLMP (  لمكتبة المدرسة ابرنامج إدارة  -

 رة (وجامعة المنص - رنامج الويب ) الفهرس الموحد للمكتبات المدرسيةب -

يكروسوفت أوفيس مبرامج التصميم كالفوتوشوب وبرامج الكتابة وتحرير النصوص ك -

  libreOffice برنامج وما يضاهيه فى الأنظمة الأخرى مثل

 

 

      ؟....................................................................................التقويم :    

 : الدرسوموضوع  عنوان

 (     استخدام الحاسب وبرامجه فى المكتبات     )


